北 京 语 言 大 学

文 体 活 动 审 批 登 记 表   
                                                               编号：

	申请单位
	
	单位负责人
	

	活动组织负责人
	
	联系电话
	

	安全负责人
	
	联系电话
	 

	活动审批申报人
	
	联系电话
	

	活 动 情 况
时间：
地点：
内容：
人员情况：
占用场地：
备注：（是否扫楼宣传等等）

	组织单位领导意见： 

年   月   日

	宣传部意见：（涉及在校园内悬挂横幅、海报宣传品和举办讲座报告等）
年   月   日

	后勤服务集团意见：（ 涉及消防维保、用电事项等 ）
年   月   日                                            

	保卫处意见：（室内大型演出、报告等涉及消防安全保障等先由学校消防安全办公室审批）
年   月   日


注：活动审批单在活动举办期间留存现场备查；组织单位签字盖章。
举办文体活动安全责任书

    为加强在校园内举办各种文体活动的安全管理，维护学校校园良好的治安秩序，保障教学和生活的正常进行，根据国家的有关规定和《北京语言大学校园秩序管理规定》，特制订本责任书。

一、凡在校园内（教学区）举办的各类文体活动，主办单位应与保卫处签订安全责任书，并履行相关职责。

举办文体活动的安全保卫工作实行谁主办、谁负责的原则，主办单位的负责人对活动的安全保卫工作负总责，并按照公安机关和保卫处的要求，认真落实安全责任制。对外出租场地举办活动的由主办单位和出租场地校内单位共同负责，保卫部门视校内单位为主办单位。

二、主办单位要根据活动的具体情况，需认真填写《文体活动审批表》，“活动情况”栏应填写：

（一）活动的时间、地点、人数、内容、形式；

（二）安全工作人员情况、数量及分工；

（三）活动场所的消防、安全措施情况；

（四）入场票证的管理及查验措施；

（五）场地的人员核定容量；
（六）交通疏导及停车场管理情况；

（七）突发事件处理预案及医疗救护、交通通讯保障等。
三、活动审批程序：保卫处审批文体活动不针对校外单位，涉及与校外合作的活动，主办单位需查验对方的企业法人营业执照原件并提供复印件，提供合作协议原件（印章、签名齐全），留存签名者身份证复印件备案。校内单位自办活动或者承办校外单位活动，应根据活动的规模不同，应事先向学校主管领导请示；校内单位、学生会、社团等举办活动应由其主管单位领导审批同意后报相关部门审批；教学区悬挂横幅、大幅海报等宣传物应经校宣传部同意；涉及消防安全保障的应由校防火安全办公室审批备案；保卫处监督检查活动举办期间安全保卫责任制落实情况。
四、主办单位应履行以下职责：

（一）开展安全保卫工作宣传教育，加强工作人员的安全意识；

（二）积极配合保卫处或公安机关对活动场所的安全检查，及时消除不安全隐患；

（三）聚会、演出等使用大功率电器和投影幕布的应在安全科备案登记；大型室内活动须通知后勤集团物业中心消防维修部派专人执勤。

（四）活动举办单位必须对节目进行严格审批；
（五）发现妨碍活动秩序的行为予以劝阻和制止；

（六）在出入口的交通道要放专人疏导工作；
（七）发现违法犯罪行为及时向保卫处或公安机关报告。
五、举办活动之前或举办活动过程中，保卫处或公安机关发现存在不安全隐患的，主办单位应积极采取有效措施予以消除，对于隐患不能消除的，保卫处将视情况给予延期举办、停止部分活动内容或全部撤销活动的处理。

主办单位（盖章）                             保卫处
责任人：
年   月   日                          年    月   日
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